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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

№ 20/2022 

Уборщик служебных помещений 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая должностная инструкция уборщика служебных помещений 

дошкольного образовательного учреждения разработана в соответствии с 

Профессиональным стандартом «Работник профессиональной уборки», утв. 

приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 21 апреля 2022 г. № 

232н. При составлении инструкции учтены Трудовой кодекс РФ, Закон РФ от 30 

июня 2006 г. № 90-ФЗ и иные нормативные акты, регулирующие трудовые 

отношения в Российской Федерации. 

1.2. Данная должностная инструкция регламентирует основные трудовые 

функции, должностные обязанности уборщика служебных помещений 

дошкольного образовательного учреждения, права и ответственность уборщика 

служебных помещений, а также его взаимоотношения и связи по должности в 

ДОУ. 

1.3. Уборщик служебных помещений относится к категории рабочих, 

принимается на должность и освобождается от должности заведующим 

дошкольным образовательным учреждением, в порядке, установленном трудовым 

договором, в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации. 

Уборщик служебных помещений непосредственно подчиняется заведующему 

дошкольным образовательным учреждением, а также выполняет указания 

заместителя заведующего по административно-хозяйственной работе дошкольного 

образовательного учреждения, медицинского работника дошкольного 

образовательного учреждения по вопросам соблюдения санитарно-

эпидемиологического режима.  

1.4. На должность уборщика служебных помещений назначается лицо, имеющее 

профессиональное обучение - программы профессиональной подготовки по 

профессиям рабочих, должностям служащих. 

1.5. Требования к опыту практической работы: не предъявляется. 

1.6. Дополнительные характеристики: не предъявляется. 

1.7. Особые условия допуска к работе:  

1.7.1. Наличие медицинской книжки; прохождение обязательных предварительных 

(при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров 

(обследований), а также внеочередных медицинских осмотров (обследований) в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке 

1.7.2. Не имеющие ограничения на занятия трудовой деятельностью в сфере 

образования, изложенных в статье 351.1. Трудового кодекса Российской 

Федерации. 

1.7.3. Соблюдение правовых, нравственных и этических норм, требований 

профессиональной этики. 

1.8. Уборщик служебных помещений дошкольного образовательного 

учреждения должен строго соблюдать настоящую должностную инструкцию, знать 



порядок действий при возникновении возгорания в дошкольном образовательном 

учреждении или иной чрезвычайной ситуации и эвакуации в ДОУ. 

1.9. Уборщик служебных помещений дошкольного образовательного 

учреждения должен строго соблюдать Конвенцию ООН о правах ребенка и 

Федеральный закон №124-ФЗ от 24 июля 1998 года «Об основных гарантиях прав 

ребенка в Российской Федерации». 

 

2. Трудовые функции уборщика служебных помещений. 

Основными трудовыми функциями уборщика служебных помещений дошкольного 

образовательного учреждения являются: 

2.1. Ручная уборка и дезинфекция объектов профессиональной уборки. 

2.1.1. Ручная уборка поверхностей объектов профессиональной уборки 

2.1.2. Профилактическая дезинфекция поверхностей объектов профессиональной 

уборки 

2.2. Механизированная уборка объектов профессиональной уборки. 

2.2.1. Уборка объектов с использованием технических средств механизированной 

уборки 

2.2.2. Текущее обслуживание технических средств механизированной уборки 

2.3. Уход за поверхностями из различных материалов. 

2.3.1. Уход за поверхностями из природного и искусственного камня и керамики 

2.3.2. Уход за поверхностями из древесных материалов 

2.3.3. Уход за поверхностями из синтетических материалов, натурального 

линолеума и резины 

2.3.4. Уход за текстильными покрытиями 

2.3.5. Уход за поверхностями из кожи 

2.3.6. Уход за поверхностями и изделиями из стекла, фасадами зданий 

2.3.7. Уход за поверхностями и изделиями из металлов (сплавов) 

3. Трудовые действия: 

В рамках трудовой обобщенной функции «Ручная уборка и дезинфекция 

объектов профессиональной уборки» 

3.1. В рамках трудовой функции «Ручная уборка поверхностей объектов 

профессиональной уборки». 

3.1.1. Оценка степени загрязнения и особенностей поверхностей, подлежащих 

ручной уборке. 

3.1.2. Выбор способа и последовательности удаления загрязнений и обработки 

поверхностей, подлежащих уборке. 

3.1.3. Подбор инвентаря, моющих и чистящих средств в соответствии с 

выбранным способом удаления загрязнений и обработки поверхностей. 

3.1.4. Подбор средств индивидуальной защиты (далее - СИЗ) при необходимости. 

3.1.5. Определение рационального и безопасного маршрута движения при 

выполнении ручной уборки поверхностей. 

3.1.6. Выполнение ручной уборки поверхностей выбранным способом в 

соответствующей технологической последовательности. 

3.1.7. Визуальная оценка качества выполненной ручной уборки поверхностей 

3.1.8. Выполнение очистки поверхностей от загрязнений, пятен, разводов, не 

удаленных при проведении уборки 

3.2. В рамках трудовой функции «Профилактическая дезинфекция 

поверхностей объектов профессиональной уборки». 



3.2.1. Определение типа и особенностей поверхностей, подлежащих дезинфекции 

3.2.2. Выбор способа выполнения дезинфекции в зависимости от типа и 

особенностей поверхности 

3.2.3. Подбор необходимого инвентаря, оборудования и средств для дезинфекции 

3.2.4. Подбор СИЗ, необходимых при выполнении дезинфекции 

3.2.5. Определение последовательности обработки поверхностей и маршрута 

движения при дезинфекции 

3.2.6. Выполнение дезинфекции поверхностей выбранным способом в 

соответствующей технологической последовательности 

3.2.7. Проверка качества выполненных работ 

В рамках трудовой обобщенной функции «Механизированная уборка 

объектов профессиональной уборки» 

3.3. В рамках трудовой функции «Уборка объектов с использованием 

технических средств механизированной уборки». 

3.3.1. Оценка степени загрязнения, размеров и особенностей поверхностей, 

подлежащих механизированной уборке 

3.3.2. Определение способов и последовательности обработки поверхностей, 

подлежащих механизированной уборке 

3.3.3. Выбор одного или нескольких (при необходимости) технических средств 

механизированной уборки в соответствии с выбранным способом обработки 

поверхностей и объемом работ 

3.3.4. Выбор чистящих и моющих средств и материалов в объеме, достаточном для 

уборки поверхностей, подлежащих механизированной уборке 

3.3.5. Выбор рационального и безопасного маршрута движения при выполнении 

механизированной уборки 

3.3.6. Подготовка технических средств механизированной уборки к работе 

3.3.7. Подбор СИЗ (при необходимости) 

3.3.8. Выполнение механизированной уборки поверхностей выбранным способом 

в соответствующей технологической последовательности 

3.3.9. Оценка качества выполненных работ 

 

3.4. В рамках трудовой функции «Текущее обслуживание технических 

средств механизированной уборки». 

3.4.1. Проверка исправности и пригодности технических средств 

механизированной уборки в соответствии с инструкциями производителя 

3.4.2. Очистка технических средств механизированной уборки после 

использования (при необходимости) в соответствии с инструкциями производителя 

3.4.3. Замена расходных материалов технических средств механизированной 

уборки в рамках своей компетенции в соответствии с инструкциями производителя 

3.4.4. Установка навесного оборудования технических средств механизированной 

уборки в рамках своей компетенции в соответствии с инструкциями производителя 

3.4.5. Замена технических жидкостей в технических средствах механизированной 

уборки в рамках своей компетенции в соответствии с инструкциями производителя 

3.4.6. Размещение технических средств механизированной уборки на хранение с 

соблюдением требований безопасности и условий хранения, рекомендованных 

производителем 

3.4.7. Выполнение мелкого ремонта и замены деталей технических средств 

механизированной уборки в рамках своей компетенции 



3.4.8. Оформление документации по приемке-передаче технических средств и 

возникающим неисправностям 

В рамках трудовой обобщенной функции «Уход за поверхностью из 

различных материалов» 

3.5. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями из природного и 

искусственного камня и керамики». 

3.5.1. Оценка степени загрязнения, состояния и особенностей поверхностей из 

натурального или искусственного камня, или керамики, подлежащих очистке и 

уходу 

3.5.2. Выбор технологии ухода и/или восстановления эстетических свойств 

поверхностей из натурального или искусственного камня, или керамики 

3.5.3. Подбор инвентаря, оборудования и технических средств в соответствии с 

выбранной технологией ухода и/или восстановления эстетических свойств 

поверхностей 

3.5.4. Выбор СИЗ (при необходимости) 

3.5.5. Определение рационального и безопасного маршрута движения при 

выполнении работ 

3.5.6. Удаление загрязнений и/или старых защитных составов с поверхностей из 

камня, керамики 

3.5.7. Восстановление эстетических свойств поверхностей из натурального или 

искусственного камня, или керамики 

3.5.8. Проверка качества выполненных работ 

 

3.6. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями из древесных 

материалов». 

3.6.1. Определение вида, состава и особенностей древесного материала 

поверхности, подлежащей уходу 

3.6.2. Выбор технологии ухода за поверхностью из древесных или 

ламинированных материалов и/или восстановления ее эстетических свойств 

3.6.3. Подбор инвентаря, оборудования, СИЗ и технических средств в соответствии 

с выбранной технологией ухода за поверхностью из древесных материалов и/или 

восстановления ее эстетических свойств 

3.6.4. Определение рационального и безопасного маршрута движения при 

выполнении работ 

3.6.5. Подготовка оборудования, инвентаря и участка к выполнению работ 

3.6.6. Очистка поверхности из древесных материалов от загрязнений и/или 

удаление старых защитных составов 

3.6.7. Циклевка или шлифовка полов из древесных материалов вручную и с 

использованием технических средств для циклевки и шлифовки 

3.6.8. Покрытие полов из древесных материалов защитными составами 

3.6.9. Проверка качества выполненных работ 

 

3.7. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями из синтетических 

материалов, натурального линолеума и резины». 

3.7.1. Определение вида, состава и особенностей материала поверхности из 

синтетических материалов, натурального линолеума и резины, подлежащей уходу 

3.7.2. Выбор технологии ухода за поверхностью из синтетических материалов, 

натурального линолеума или резины и/или восстановления ее эстетических свойств 



3.7.3. Подбор инвентаря, оборудования, СИЗ и технических средств в соответствии 

с выбранной технологией ухода за поверхностью из синтетических материалов, 

натурального линолеума или резины и/или восстановления ее эстетических свойств 

3.7.4. Определение рационального и безопасного маршрута движения при 

выполнении работ 

3.7.5. Подготовка оборудования, инвентаря и участка к выполнению работ 

3.7.6. Очистка поверхности из синтетических материалов, натурального линолеума 

или резины от загрязнения и/или старых защитных составов 

3.7.7. Выполнение работ по защите поверхности из синтетических материалов, 

натурального линолеума и резины 

3.7.8. Проверка качества выполненных работ 

 

3.8. В рамках трудовой функции «Уход за текстильными покрытиями». 

3.8.1. Определение вида, состава и особенности текстильного покрытия (изделия), 

подлежащего уходу 

3.8.2. Определение метода и последовательности работ в зависимости от типа 

покрытия (изделия), характера и степени износа и загрязнений текстильного 

покрытия 

3.8.3. Подбор инвентаря, оборудования, СИЗ и технических средств в соответствии 

с выбранной технологией ухода за текстильным покрытием и/или восстановления 

его эстетических свойств 

3.8.4. Подготовка оборудования, инвентаря, технических средств и участка к 

выполнению работ 

3.8.5. Выполнение чистки текстильного покрытия (изделия) 

3.8.6. Осуществление работ по защите текстильного покрытия 

3.8.7. Проверка качества выполненных работ 

 

3.9. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями из кожи». 

3.9.1. Определение вида и особенностей материала поверхности из кожи, 

подлежащей уходу 

3.9.2. Определение метода и последовательности работ в зависимости от типа 

поверхности, характера и степени износа и загрязнений поверхности из кожи 

3.9.3. Подбор инвентаря, оборудования, СИЗ и технических средств в соответствии 

с выбранной технологией ухода за поверхностью из кожи и/или восстановления ее 

эстетических свойств 

3.9.4. Подготовка оборудования, инвентаря и участка к выполнению работ 

3.9.5. Очистка поверхности из кожи от загрязнений 

3.9.6. Выполнение работ по защите покрытий из кожи 

3.9.7. Проверка качества выполненных работ 

 

3.10. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями и изделиями из 

стекла, фасадами зданий». 

3.10.1. Определение типа поверхности из стекла, его особенностей и степени 

загрязнения 

3.10.2. Определение метода и технологической последовательности работ по уходу 

за поверхностью из стекла и/или восстановлению ее эстетических свойств 



3.10.3. Подбор инвентаря, оборудования, СИЗ и технических средств в 

соответствии с выбранной технологией ухода за поверхность из стекла и/или 

восстановления ее эстетических свойств 

3.10.4. Подготовка оборудования, инвентаря и участка к выполнению работ 

3.10.5. Осуществление очистки поверхностей из стекла от загрязнений 

3.10.6. Выполнение восстановления поверхностей из стекла 

3.10.7. Осуществление процесса защиты поверхностей из стекла 

3.10.8. Проверка качества выполненных работ 

 

3.11. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями и изделиями из 

металлов (сплавов) 

3.11.1. Определение типа поверхности из металла, его особенностей и степени 

загрязнения 

3.11.2. Выбор технологии ухода за поверхностями из металлов 

3.11.3. Подбор инвентаря, оборудования, СИЗ и технических средств в 

соответствии с выбранной технологией ухода за поверхностью из металла и/или 

восстановления ее эстетических свойств 

3.11.4. Подготовка оборудования, инвентаря и участка к выполнению работ 

3.11.5. Очистка поверхностей из металлов от загрязнений и/или старых защитных 

составов 

3.11.6. Восстановление эстетических свойств поверхностей из металлов 

3.11.7. Осуществление процесса защиты поверхностей из металлов 

3.11.8. Проверка качества выполненных работ 

 

4. Необходимые умения: 

В рамках трудовой обобщенной функции «Ручная уборка и дезинфекция 

объектов профессиональной уборки» 

В рамках трудовой функции «Ручная уборка поверхностей объектов 

профессиональной уборки»  

4.1.1. Визуально определять типы и особенности поверхностей, подлежащих 

ручной уборке. 

4.1.2. Определять степень и характер загрязнений поверхностей, подлежащих 

ручной уборке. 

4.1.3. Определять возможность и способы удаления загрязнений с поверхностей 

методами ручной уборки. 

4.1.4. Определять пригодность к использованию инвентаря и приспособлений для 

ручной уборки поверхностей. 

4.1.5. Подготавливать к работе инвентарь и приспособления для ручной уборки 

поверхностей. 

4.1.6. Пользоваться инвентарем и приспособлениями для ручной уборки 

поверхностей с соблюдением требований безопасности 

4.1.7. Пользоваться моющими и чистящими средствами для ручной уборки 

поверхностей с соблюдением инструкций по их безопасному использованию 

4.1.8. Определять необходимость применения СИЗ при ручной уборке 

поверхностей 

4.1.9. Определять пригодность СИЗ к применению 

4.1.10. Выполнять сухую уборку поверхностей 

4.1.11. Выполнять мокрую уборку поверхностей 



4.2. В рамках трудовой функции «Профилактическая дезинфекция 

поверхностей объектов профессиональной уборки». 

4.2.1. Визуально оценивать особенности и тип поверхности, подлежащей 

дезинфекции 

4.2.2. Выбирать средства для дезинфекции в зависимости от типа и особенностей 

поверхности, интенсивности загрязнений 

4.2.3. Определять пригодность к использованию и подготавливать к работе 

инвентарь, приспособления и материалы для выполнения дезинфекции 

4.2.4. Определять рациональный и безопасный маршрут движения при 

дезинфекции поверхностей 

4.2.5. Пользоваться различными видами инвентаря для проведения дезинфекции с 

соблюдением требований охраны труда 

4.2.6. Пользоваться дезинфицирующими средствами с соблюдением 

технологических инструкций, требований охраны труда 

4.2.7. Подбирать СИЗ в зависимости от выбранного способа дезинфекции и 

определять их пригодность к применению 

4.2.8. Проводить обработку поверхностей дезинфицирующими средствами с 

использованием различного инвентаря и материалов 

В рамках трудовой обобщенной функции «Механизированная уборка 

объектов профессиональной уборки» 

4.3. В рамках трудовой функции «Уборка объектов с использованием 

технических средств механизированной уборки». 

4.3.1. Инструментально и органолептически определять степень и особенности 

загрязнений поверхностей для выбора технических средств уборки 

4.3.2. Выбирать моющие и чистящие средства, используемые при 

механизированной уборке, наиболее подходящие для удаления выявленных 

загрязнений 

4.3.3. Рассчитывать необходимый объем чистящих и моющих средств и 

материалов для механизированной уборки поверхностей 

4.3.4. Выполнять сухую уборку различных поверхностей с использованием 

вакуумных технических средств для механизированной уборки 

4.3.5. Выполнять сухую уборку различных поверхностей с использованием 

подметальной техники для механизированной уборки 

4.3.6. Выполнять мокрую уборку различных поверхностей с использованием 

поломоечной техники для механизированной уборки 

4.3.7. Выполнять мокрую уборку различных поверхностей с использованием 

гидроструйной техники для механизированной уборки 

4.3.8. Выполнять мокрую уборку различных поверхностей с использованием 

экстракционной техники для механизированной уборки 

4.3.9. Выполнять очистку различных поверхностей с использованием установок 

деминерализованной воды 

4.3.10. Пользоваться техническими средствами механизированной уборки с 

соблюдением правил эксплуатации и требований безопасности и охраны труда 

 

4.4. В рамках трудовой функции «Текущее обслуживание технических 

средств механизированной уборки». 

4.4.1. Оценивать состояние техники механизированной уборки и расходных 

материалов к ней на предмет пригодности к использованию 



4.4.2. Выполнять очистку технических средств вручную и с использованием 

инвентаря и расходных материалов 

4.4.3. Пользоваться средствами для очистки технических средств 

механизированной уборки с соблюдением требований безопасности 

4.4.4. Выполнять уход за вакуумными техническими средствами для 

механизированной уборки и их техническое обслуживание 

4.4.5. Выполнять уход за подметальной техникой для механизированной уборки и 

ее техническое обслуживание 

4.4.6. Выполнять уход за поломоечной техникой для механизированной уборки и 

ее техническое обслуживание 

4.4.7. Выполнять уход за гидроструйной техникой для механизированной уборки и 

ее техническое обслуживание 

4.4.8. Выполнять уход за экстракционной техникой для механизированной уборки 

и ее техническое обслуживание 

4.4.9. Выполнять уход за установками деминерализованной воды и их техническое 

обслуживание 

4.4.10. Оформлять необходимую документацию (по приему-передаче 

техники, по возникшим неисправностям) 

 

В рамках трудовой обобщенной функции «Уход за поверхностью из 

различных материалов» 

4.5. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями из природного и 

искусственного камня и керамики». 

4.5.1. Визуально и при помощи тестирования определять тип и материал 

поверхности 

4.5.2. Применять различные методы очистки поверхностей из натурального или 

искусственного камня, или керамики 

4.5.3. Проводить работы по уборке горизонтальных, наклонных и вертикальных 

поверхностей различного уровня доступности из натурального и искусственного 

камня и керамики с различными видами фактуры 

4.5.4. Безопасно осуществлять механическую шлифовку и полировку 

поверхностей из каменных или керамических материалов 

4.5.5. Безопасно использовать вакуумные аппараты (промышленные пылесосы 

передвижные, стационарные) 

4.5.6. Безопасно использовать однодисковые машины (роторы) с 

электродвигателями и пневмодвигателями 

4.5.7. Безопасно использовать шлифовальные машины с электродвигателями и 

пневмодвигателями 

4.5.8. Применять различные методы защиты поверхностей из натурального или 

искусственного камня, или керамики 

4.5.9. Безопасно применять химические средства для очистки, восстановления и 

защиты поверхностей из натурального или искусственного камня или керамики 

4.5.10. Оценивать состояние используемых технических средств и расходных 

материалов к ним на предмет пригодности к эксплуатации 

4.5.11. Оценивать качество выполненных работ визуально и инструментально 

4.5.12. Осуществлять техническое обслуживание оборудования, применяемого для 

ухода за поверхностями из натурального, искусственного камня и керамики в 

рамках своей компетенции 



 

 

4.6. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями из древесных 

материалов». 

4.6.1. Выполнять работы с горизонтальными, наклонными и вертикальными 

поверхностями из древесных материалов различного уровня доступности и 

фактуры 

4.6.2. Применять различные методы очистки поверхностей из древесных 

материалов 

4.6.3. Применять различные методы восстановления поверхностей из древесных 

материалов 

4.6.4. Применять различные методы защиты поверхностей из древесных 

материалов 

4.6.5. Пользоваться вакуумными аппаратами (пылесосы, пылеводососы, 

промышленные пылесосы) с соблюдением требований безопасности 

4.6.6. Пользоваться однодисковыми машинами (роторы) и полировщиками с 

электродвигателями и пневмодвигателями с соблюдением требований 

безопасности 

4.6.7. Пользоваться паркетошлифовальными машинами 

4.6.8. Использовать химические средства для очистки, защиты и восстановления 

поверхностей из древесных материалов с соблюдением требований безопасности и 

охраны труда 

4.6.9. Оценивать состояние технических средств, оборудования и инвентаря, 

применяемых для ухода за поверхностями из древесных материалов, и расходных 

материалов к ним на предмет пригодности к эксплуатации 

4.6.10. Осуществлять техническое обслуживание оборудования и технических 

средств, применяемых для ухода за поверхностями из древесных материалов 

4.6.11. Оценивать качество выполненных работ визуально и с 

использованием приборов контроля 

 

4.7. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями из синтетических 

материалов, натурального линолеума и резины». 

 

4.7.1. Определять вид материала и состав поверхности различными способами 

4.7.2. Безопасно использовать различные модели оборудования, технических 

средств и инвентаря для ухода за поверхностями из синтетических материалов, 

натурального линолеума и резины 

4.7.3. Применять различные методы очистки поверхностей из синтетических 

материалов, натурального линолеума и резины с использованием инструментов, и 

технических средств 

4.7.4. Применять различные методы восстановления поверхностей из 

синтетических материалов, натурального линолеума и резины с использованием 

инструментов, и технических средств 

4.7.5. Применять различные методы защиты поверхностей из синтетических 

материалов, натурального линолеума и резины с использованием инструментов, и 

технических средств 



4.7.6. Пользоваться химическими средствами для очистки, защиты и 

восстановления поверхностей из синтетических материалов, натурального 

линолеума и резины 

4.7.7. Проводить работы с горизонтальными, наклонными и вертикальными 

поверхностями различного уровня доступности и фактуры 

4.7.8. Оценивать состояние технических средств, оборудования и инвентаря, 

применяемых для ухода за поверхностями из синтетических материалов, 

натурального линолеума и резины, и расходных материалов к ним на предмет 

пригодности к эксплуатации 

4.7.9. Оценивать качество выполненных работ визуально и с использованием 

приборов 

 

4.8. В рамках трудовой функции «Уход за текстильными покрытиями». 

4.8.1. Визуально определять тип текстильного покрытия, степень износа и 

разрушения текстильного покрытия 

4.8.2. Применять различные методы чистки текстильных покрытий с 

использованием инструментов и технических средств 

4.8.3. Применять различные методы защиты текстильных покрытий с 

использованием инструментов и технических средств 

4.8.4. Пользоваться химическими средствами для чистки и защиты текстильных 

покрытий 

4.8.5. Пользоваться вакуумными аппаратами (пылесосы, пылеводососы, системы 

централизованного пылеудаления) для сухой чистки текстильных изделий 

4.8.6. Пользоваться экстракционными машинами 

4.8.7. Пользоваться однодисковыми машинами (роторами) для шампунирования и 

боннетной чистки 

4.8.8. Пользоваться ковромоечными машинами и центрифугами 

4.8.9. Оценивать состояние технических средств, применяемых для ухода за 

текстильными покрытиями, и расходных материалов к ним на предмет 

пригодности к эксплуатации 

4.8.10. Оценивать качество выполненных работ визуально и с 

использованием приборов 

 

4.9. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями из кожи». 

4.9.1. Применять различные методы очистки поверхностей из кожи с 

использованием инструментов и технических средств 

4.9.2. Пользоваться различными моделями оборудования, инструментов и 

технических средств для ухода за поверхностями из кожи 

4.9.3. Проводить работы с горизонтальными, наклонными и вертикальными 

поверхностями различного уровня доступности и фактуры 

4.9.4. Применять различные методы защиты поверхностей из кожи с 

использованием инструментов и технических средств 

4.9.5. Безопасно пользоваться химическими средствами для очистки, защиты и 

восстановления поверхностей из кожи 

4.9.6. Оценивать состояние инструментов и технических средств, применяемых 

для ухода за поверхностями из кожи, и расходных материалов к ним на предмет 

пригодности к эксплуатации 

4.9.7. Оценивать качество выполненных работ различными способами 



 

4.10. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями и изделиями из 

стекла, фасадами зданий». 

4.10.1. Применять различные методы очистки поверхностей из стекла с 

использованием инструментов и технических средств, в том числе 

роботизированных систем и подъемных механизмов 

4.10.2. Применять различные методы восстановления поверхностей из стекла с 

использованием инструментов и технических средств 

4.10.3. Пользоваться аппаратами высокого давления для ухода за поверхностями 

из стекла 

4.10.4. Пользоваться роботизированными системами очистки горизонтальных, 

вертикальных и наклонных поверхностей из стекла 

4.10.5. Пользоваться установками деминерализованной воды для высотной мойки 

поверхностей из стекла 

4.10.6. Пользоваться инструментами и оборудованием для шлифовки стекла 

4.10.7. Применять различные методы защиты поверхностей из стекла с 

использованием инструментов и технических средств 

4.10.8. Пользоваться химическими средствами для очистки, защиты и 

восстановления поверхностей из стекла 

4.10.9. Проводить работы с горизонтальными, наклонными, вертикальными 

криволинейными поверхностями различного уровня доступности и фактуры 

4.10.10. Оценивать состояние инструментов, оборудования и технических средств, 

применяемых для ухода за поверхностями из стекла, и расходных материалов к 

ним на предмет пригодности к эксплуатации 

4.10.11. Оценивать качество выполненных работ визуально и использованием 

приборов 

 

4.11. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями и изделиями из 

металлов (сплавов) 

4.11.1. Визуально определять тип и особенности поверхности из металла 

4.11.2. Пользоваться различными моделями оборудования, инвентаря и 

технических средств для ухода за поверхностями и изделиями из металла и сплавов 

4.11.3. Применять различные методы очистки поверхностей и изделий из металлов 

с использованием инструментов и технических средств 

4.11.4. Применять различные методы защиты поверхностей и изделий из металлов 

с использованием инструментов и технических средств 

4.11.5. Пользоваться химическими средствами для очистки, защиты и 

восстановления эстетических свойств поверхностей и изделий из металлов 

4.11.6. Оценивать состояние инструментов и технических средств, применяемых 

для ухода за поверхностями из металлов, на предмет пригодности к эксплуатации 

4.11.7. Оценивать качество выполненных работ визуально и с использованием 

приборов 

 

5. Необходимые знания: 

В рамках трудовой обобщенной функции «Ручная уборка и дезинфекция 

объектов профессиональной уборки» 

5.1. В рамках трудовой функции «Ручная уборка поверхностей объектов 

профессиональной уборки» 



5.1.1. Требования технологических инструкций, технологических карт ручной 

уборки поверхностей 

5.1.2. Требования охраны труда и промышленной санитарии при ручной уборке 

5.1.3. Требования пожарной безопасности при ручной уборке 

5.1.4. Виды поверхностей объектов уборки и их основные особенности 

5.1.5. Свойства различных материалов поверхностей объектов уборки 

5.1.6. Типы загрязнений поверхностей, их признаки и способы удаления 

5.1.7. Степени (интенсивность) загрязнения поверхностей 

5.1.8. Методы выведения пятен с различных поверхностей без применения 

специальных химических средств 

5.1.9. Виды и назначение инвентаря, материалов и оборудования, используемых 

для ручной уборки 

5.1.10. Виды, назначение и особенности использования химических средств, 

применяемых для ручной уборки 

5.1.11. Технологические процессы ручной уборки поверхностей 

5.1.12. Системы цветовой кодировки инвентаря, расходных материалов для уборки 

5.1.13. Правила обращения с химическими средствами для ручной уборки 

5.1.14. Средства, используемые для сухой уборки поверхностей 

5.1.15. Средства, используемые для мокрой уборки поверхностей 

5.1.16. СИЗ и их применение при проведении ручной уборки 

5.1.17. Принципы составления маршрута движения при ручной уборке 

5.1.18. Способы оценки качества выполненных работ по ручной уборке 

 

5.2. В рамках трудовой функции «Профилактическая дезинфекция 

поверхностей объектов профессиональной уборки» 

5.2.1. Требования технологических инструкций, технологических карт 

проведения текущей дезинфекции 

5.2.2. Требования охраны труда и промышленной санитарии при проведении 

дезинфекции 

5.2.3. Требования пожарной безопасности при проведении дезинфекции 

5.2.4. Способы дезинфекции поверхностей 

5.2.5. Способы оценки качества обработки поверхностей при выполнении 

текущей дезинфекции 

5.2.6. Технологические процессы проведения дезинфекции 

5.2.7. СИЗ и порядок их применения при проведении дезинфекции 

5.2.8. Виды и назначение инвентаря и материалов, используемых для 

дезинфекции 

5.2.9. Системы цветовой кодировки инвентаря, расходных материалов, СИЗ 

5.2.10. Правила обращения с химическими средствами для дезинфекции 

5.2.11. Принципы составления маршрута движения при дезинфекции 

5.2.12. Воздействие дезинфицирующих средств на различные виды поверхностей и 

на человека 

 

В рамках трудовой обобщенной функции «Механизированная уборка 

объектов профессиональной уборки» 

5.3. В рамках трудовой функции «Уборка объектов с использованием 

технических средств механизированной уборки». 



5.3.1. Требования технологических инструкций, технологических карт, паспортов 

технических средств механизированной уборки 

5.3.2. Требования охраны труда и промышленной санитарии при выполнении 

механизированной уборки 

5.3.3. Виды, назначение и правила эксплуатации технических средств 

механизированной уборки 

5.3.4. Виды и особенности поверхностей объектов, подлежащих 

механизированной уборке 

5.3.5. Типы загрязнений поверхностей, их основные признаки и способы 

удаления 

5.3.6. Правила обращения с химическими средствами, используемыми для 

механизированной уборки 

5.3.7. Последствия нарушения требований безопасности при обращении с 

химическими средствами, используемыми для механизированной уборки 

5.3.8. Технологии мокрой механизированной уборки 

5.3.9. Технологии сухой механизированной уборки 

5.3.10. СИЗ и их применение при механизированной уборке 

5.3.11. Способы оценки качества выполненных работ 

5.3.12. Порядок приема-передачи оборудования 

5.3.13. Принципы определения маршрута движения при механизированной уборке 

5.3.14. Порядок информирования руководства и/или соответствующих служб о 

возникших неисправностях 

5.4. В рамках трудовой функции «Текущее обслуживание технических 

средств механизированной уборки». 

5.4.1. Требования охраны труда и промышленной санитарии при выполнении 

механизированной уборки сложных поверхностей при помощи простой техники 

5.4.2. Виды, назначение и правила эксплуатации технических средств 

механизированной уборки 

5.4.3. Правила обращения с химическими средствами для механизированной 

уборки сложных поверхностей 

5.4.4. Последствия нарушения правил обращения с химическими веществами 

5.4.5. Использование СИЗ при обслуживании техники механизированной уборки 

5.4.6. Порядок приема-передачи оборудования 

5.4.7. Порядок информирования руководства и/или соответствующих служб о 

возникших неисправностях 

В рамках трудовой обобщенной функции «Уход за поверхностью из 

различных материалов» 

5.5. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями из природного и 

искусственного камня и керамики». 

5.5.1. Требования технологических инструкций, инструкций по рабочему месту 

или технологических карт, маршрутных карт, паспортов технических средств для 

ухода за поверхностями из натурального или искусственного камня, или керамики 

5.5.2. Требования охраны труда и промышленной санитарии при уходе за 

поверхностями из натурального или искусственного камня, или керамики 

5.5.3. Свойства пород природного камня, применяемых в строительстве 

5.5.4. Свойства видов искусственного камня, применяемых в строительстве 

5.5.5. Свойства керамических материалов, применяемых в строительстве 



5.5.6. Методы тестирования строительных материалов из натурального и 

искусственного камня и керамики 

5.5.7. Типы и свойства каменных строительных материалов природного и 

искусственного происхождения, керамических материалов 

5.5.8. Типы загрязнений поверхностей из натурального, искусственного камня и 

керамики, и их признаки 

5.5.9. Типы коррозии натурального, искусственного камня и керамики и их 

признаки 

5.5.10. Методы определения степени износа и разрушения поверхностей из 

натурального и искусственного камня и керамики 

5.5.11. Технологические процессы очистки, восстановления и защиты 

поверхностей из натурального, искусственного камня и керамики 

5.5.12. Устройство и принцип работы оборудования, применяемого для очистки 

поверхностей из натурального и искусственного камня и керамики 

5.5.13. Устройство и принцип работы оборудования, применяемого для 

восстановления поверхностей из натурального и искусственного камня и керамики 

5.5.14. Правила обращения с химическими средствами для очистки поверхностей 

из натурального и искусственного камня и керамики 

5.5.15. Правила обращения с химическими средствами для защиты поверхностей 

из натурального и искусственного камня и керамики 

5.5.16. СИЗ и их применение при проведении работ по уходу за поверхностями из 

природного и искусственного камня и керамики 

 

 

5.6. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями из древесных 

материалов». 

5.6.1. Требования технологических инструкций, инструкций по рабочему месту 

или технологических карт, паспортов технических средств для ухода за 

поверхностями из древесных материалов 

5.6.2. Требования охраны труда и промышленной санитарии при проведении 

работ по уходу за поверхностями из древесных материалов 

5.6.3. Породы дерева, их основные признаки 

5.6.4. Виды древесных материалов 

5.6.5. Типы коррозии древесных материалов и их признаки 

5.6.6. Технологические процессы очистки, восстановления и защиты 

поверхностей из древесных материалов 

5.6.7. Виды и назначение оборудования для ухода за поверхностями из древесных 

материалов 

5.6.8. Правила обращения с химическими средствами для ухода за поверхностями 

из древесных материалов 

5.6.9. СИЗ и их применение при выполнении работ по уходу за поверхностями из 

древесных и ламинированных материалов 

5.7. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями из синтетических 

материалов, натурального линолеума и резины». 

5.7.1. Требования технологических инструкций, технологических карт, паспортов 

технических средств для ухода за поверхностями из синтетических материалов, 

натурального линолеума и резины 



5.7.2. Требования охраны труда и промышленной санитарии при уходе за 

поверхностями из синтетических материалов, натурального линолеума и резины 

5.7.3. Типы и свойства различных поверхностей из синтетических материалов, 

натурального линолеума и резины 

5.7.4. Типы загрязнений поверхностей из синтетических материалов, 

натурального линолеума и резины 

5.7.5. Степени износа и разрушения поверхностей из синтетических материалов, 

натурального линолеума и резины 

5.7.6. Технологические процессы очистки, восстановления и защиты 

поверхностей из синтетических материалов, натурального линолеума и резины 

5.7.7. Виды оборудования для ухода за поверхностями из синтетических 

материалов, натурального линолеума и резины 

5.7.8. Правила обращения с химическими средствами для ухода за поверхностями 

из синтетических материалов, натурального линолеума и резины 

5.7.9. СИЗ и их применение при уходе за поверхностями из синтетических 

материалов, натурального линолеума и резины 

 

5.8. В рамках трудовой функции «Уход за текстильными покрытиями». 

5.8.1. Требования технологических инструкций по уходу и восстановлению 

текстильных покрытий 

5.8.2. Требования охраны труда и промышленной санитарии при уходе за 

текстильными покрытиями 

5.8.3. Виды текстильных волокон, их основные признаки, свойства и методы 

определения 

5.8.4. Виды текстильных покрытий, их основные признаки и свойства 

5.8.5. Типы и свойства различных текстильных покрытий (ковров, ковровых 

изделий, ковролинов, обивочных, гардинных тканей, текстильных обоев) 

5.8.6. Типы загрязнений текстильных покрытий 

5.8.7. Методы определения (тестирования) состава текстильных волокон 

5.8.8. Технологические процессы чистки и защиты текстильных покрытий 

5.8.9. Методы выведения пятен с текстильных покрытий 

5.8.10. Химические средства для выведения пятен и правила обращения с ними 

5.8.11. Правила обращения с химическими средствами для очистки текстильных 

покрытий 

5.8.12. Правила обращения с химическими средствами для защиты текстильных 

покрытий 

5.8.13. СИЗ и их применение при проведении работ по уходу за текстильными 

покрытиями 

5.8.14. Методы определения (тестирования) устойчивости окраски текстильного 

покрытия (изделия) к водным растворам очищающих и пятновыводных средств 

 

5.9. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями из кожи». 

5.9.1. Требования технологических инструкций, технологических карт по уходу 

за поверхностями из кожи 

5.9.2. Требования охраны труда и промышленной санитарии при уходе за 

поверхностями из кожи 

5.9.3. Виды поверхностей из кожи и их основные признаки 

5.9.4. Типы и свойства различных поверхностей из кожи 



5.9.5. Типы загрязнений поверхностей из кожи 

5.9.6. Степени износа поверхностей из кожи 

5.9.7. Технологические процессы очистки, восстановления эстетических свойств 

и защиты поверхностей из кожи 

5.9.8. Методы выведения пятен с поверхностей из кожи 

5.9.9. Виды и назначение инструментов, оборудования и технических средств для 

чистки поверхностей из кожи 

5.9.10. Правила обращения с химическими средствами для очистки поверхностей 

из кожи 

5.9.11. Правила обращения с химическими средствами для защиты поверхностей 

из кожи 

5.9.12. СИЗ и их применение при уходе за поверхностями из кожи 

 

5.10. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями и изделиями из 

стекла, фасадами зданий». 

5.10.1. Требования технологических инструкций по уходу за поверхностями из 

стекла 

5.10.2. Требования охраны труда и промышленной санитарии при уходе за 

поверхностями из стекла 

5.10.3. Виды и свойства различных поверхностей из стекла 

5.10.4. Типы загрязнений поверхностей из стекла 

5.10.5. Технологические процессы очистки, восстановления и защиты 

поверхностей из стекла 

5.10.6. Виды, назначение и правила эксплуатации оборудования и технических 

средств для очистки поверхностей из стекла 

5.10.7. Правила обращения с химическими средствами для очистки поверхностей 

из стекла 

5.10.8. СИЗ и их применение при уходе за поверхностями из стекла 

 

5.11. В рамках трудовой функции «Уход за поверхностями и изделиями из 

металлов (сплавов) 

5.11.1. Требования технологических инструкций по уходу за поверхностями и 

изделиями из металлов 

5.11.2. Требования охраны труда и промышленной санитарии при уходе за 

поверхностями и изделиями из металлов 

5.11.3. Виды металлических поверхностей и их основные признаки 

5.11.4. Типы загрязнений поверхностей и изделий из металлов и сплавов 

5.11.5. Типы оксидных защитных пленок и патины, их свойства 

5.11.6. Технологические процессы очистки поверхностей из металлов 

5.11.7. Технологические процессы защиты поверхностей из металлов 

5.11.8. Виды и назначение оборудования для очистки поверхностей и изделий из 

металлов и сплавов 

5.11.9. Правила обращения с химическими средствами для очистки поверхностей 

из металлов 

5.11.10. Правила обращения с химическими средствами для ухода за поверхностями 

из металлов 

5.11.11. СИЗ и их применение при уходе за поверхностями и изделиями из металлов 

 



6. Права. 

Уборщик служебных помещений дошкольного образовательного учреждения 

имеет следующие права в пределах своей компетенции: 

6.1. Вносить свои предложения администрации дошкольного образовательного 

учреждения по улучшению деятельности. 

6.2. Знакомиться с проектами решений заведующего ДОУ, которые касаются его 

непосредственной деятельности. 

6.3. Ознакомиться с новой должностной инструкцией уборщика служебных 

помещений дошкольного образовательного учреждения и получить ее на руки. 

6.4. На создание администрацией дошкольного образовательного учреждения 

условий, необходимых для выполнения своих профессиональных и должностных 

обязанностей. 

6.5. Участвовать в работе органов самоуправления ДОУ, в работе общего 

собрания работников дошкольного образовательного учреждения. 

6.6. Своевременно повышать квалификацию. 

6.7. На защиту профессиональной чести и достоинства, ознакомиться с жалобами 

и другими документами, содержащими оценку его деятельности, дать по ним 

объяснения. 

6.8. Уборщик служебных помещений имеет все права, а также право на 

социальные гарантии, предусмотренные Трудовым кодексом Российской 

Федерации, Уставом дошкольного образовательного учреждения, Коллективным 

договором, Правилами внутреннего трудового распорядка и другими локальными 

актами дошкольного образовательного учреждения. 

 

7. Ответственность. 

7.1.  Уборщик служебных помещений дошкольного образовательного 

учреждения несет персональную ответственность за: 

7.1.1. нарушение прав и свобод воспитанников; 

7.1.2. нарушение порядка действий в случае возникновения чрезвычайной 

ситуации и эвакуации в ДОУ. 

7.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин 

настоящей должностной инструкции, Устава дошкольного образовательного 

учреждения и Правил внутреннего трудового распорядка, иных локальных 

нормативных актов, законных распоряжений заведующего, в том числе за 

неиспользование предоставленных ему прав, уборщик служебных помещений 

несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым 

законодательством Российской Федерации. 

7.3. За применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с 

физическим и (или) психическим насилием над личностью ребенка, а также 

совершение иного аморального поступка уборщик служебных помещений 

дошкольного образовательного учреждения может быть освобожден от 

занимаемой должности в соответствии с Трудовым Кодексом Российской 

Федерации и Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации». 

Увольнение за данный поступок не является мерой дисциплинарной 

ответственности. 

7.4. За невыполнение требований охраны труда, несоблюдения правил пожарной 

безопасности, санитарно-гигиенических правил и норм организации и 



воспитанников уборщик служебных помещений несет ответственность в пределах, 

определенных административным законодательством Российской Федерации. 

7.5. За умышленное причинение дошкольному образовательному учреждению 

или участникам образовательных отношений материального ущерба в связи с 

исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей уборщик 

служебных помещений несёт материальную ответственность в порядке и в 

пределах, определенных трудовым и (или) гражданским законодательством 

Российской Федерации. 

7.6. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления деятельности 

несет ответственность в пределах, определенных административным, уголовным и 

гражданским законодательством Российской Федерации. 

 

8. Взаимоотношения и связи по должности. 

Уборщик служебных помещений дошкольного образовательного учреждения: 

8.1. Работает в режиме выполнения объема установленной ему нагрузки по 

графику, составленному исходя из 40-часовой рабочей недели. 

8.2. Информирует заведующего дошкольным образовательным учреждением, 

заместителя заведующего по административно-хозяйственной работе (завхоза) обо 

всех недостатках в обеспечении деятельности и организации условий деятельности, 

соответствующих нормам охраны труда и пожарной безопасности. Вносит свои 

предложения по устранению недостатков, по оптимизации работы уборщика 

служебных помещений. 

8.3. Заменяет временно отсутствующего помощника воспитателя дошкольного 

образовательного учреждения в соответствии с тарификацией. 

8.4. Получает от Администрации дошкольного образовательного учреждения 

материалы нормативно-правового и организационно-методического характера, 

знакомится под расписку с соответствующими документами. 

8.5. Осуществляет систематический обмен информацией по вопросам, входящим 

в его компетенцию, с администрацией, воспитателями и иными педагогическими 

работниками, и персоналом дошкольного образовательного учреждения. 

8.6. Информирует заведующего (при отсутствии – иное должностное лицо) о 

несчастном случае, факте возникновения групповых инфекционных и 

неинфекционных заболеваний, заместителя заведующего по административно-

хозяйственной части (завхоза) – об аварийных ситуациях в работе систем 

электроснабжения и теплоснабжения, водоснабжения и водоотведения, которые 

создают угрозу возникновения и распространения инфекционных заболеваний и 

отравлений. 

 

9. Охрана труда 

9.1. Уборщик служебных помещений придерживается требований действующих 

нормативных актов по охране труда и закона «Об образовании в РФ»  

9.2. Проходит обязательное обучение и проверку знаний по охране труда 

согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 24.12.2021г. № 

2464 «О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований охраны 

труда. 

9.3. Несет ответственность за сохранение жизни и здоровья детей во время 

учебно-воспитательного процесса. 



9.4. Немедленно сообщает заведующему дошкольным образовательным 

учреждением о каждом несчастном случае, организовывает оказание первой 

доврачебной медицинской помощи, вызывает скорую помощь. 

9.5. Выполняет требования инструкций по охране труда и пожарной 

безопасности. 

9.6.  Может принимать участие в расследовании несчастного случая и 

осуществлении мероприятий по устранению причин, которые к нему привели. 

9.7. Принимает участие в организации эвакуации детей при ЧС. 

9.8. Уборщик служебных помещений обязан: заботиться о личной безопасности и 

здоровье, а также о безопасности и здоровье окружающих людей в процессе 

выполнения каких-либо работ либо во время нахождения на территории 

учреждения; знать и исполнять требования нормативно-правовых актов об охране 

труда, правила обращения с машинами, механизмами, оборудованием и другими 

средствами производства, пользоваться средствами коллективной и 

индивидуальной защиты; проходить в установленном законодательством порядке 

предварительные и периодические медицинские осмотры. Работник несет 

непосредственную ответственность за нарушение указанных требований. 

9.9. За нарушение законов и иных нормативно-правовых актов об охране труда, 

создание препятствий в деятельности должностных лиц органов государственного 

надзора за охраной труда, а также представителей профсоюзов, их организаций и 

объединений виновные лица привлекаются к дисциплинарной, административной, 

материальной, уголовной ответственности согласно закону. 

 

10. Порядок утверждения и изменения должностной инструкции. 

10.1. Должностная инструкция является локальным нормативным актом. Право 

принимать локальные акты принадлежит работодателю (часть первая ст. 8 ТК РФ). 

10.2. При заключении трудового договора стороны в обязательном порядке 

согласовывают трудовую функцию сотрудника, содержание которой составляет 

конкретный перечень обязанностей по должности в соответствии со штатным 

расписанием (ст. 15, часть первая ст. 56, часть вторая ст. 57 ТК РФ). Обычно 

перечень трудовых обязанностей закрепляется именно в должностной инструкции, 

которая в таком случае становится частью трудового договора. 

10.3. Изменение трудовой функции работника, за некоторыми исключениями, 

которые к рассматриваемой ситуации отношения не имеют (части вторая и третья 

ст. 72.2, ст. 73 ТК РФ), допускается только по соглашению сторон трудового 

договора (ст.ст. 72.1, 74 ТК РФ), при пересмотре должностной инструкции в части, 

касающейся перечня трудовых обязанностей, работодатель должен заключить с 

работником письменное соглашение (ст. 72 ТК РФ). 

10.4. Для этого работодателю необходимо: 

10.4.1. Составить должностную инструкцию в новой редакции или подготовить 

отдельные изменения к инструкции; 

10.4.2. Утвердить новую редакцию должностной инструкции либо изменения к 

ней приказом (распоряжением) работодателя; 

10.4.3. Ознакомить работника под роспись с новой редакцией должностной 

инструкции либо с изменениями к ней (часть вторая ст. 22 ТК РФ); 

10.4.4. Составить в двух экземплярах (часть первая ст. 67 ТК РФ) дополнительное 

соглашение к трудовому договору, в котором указывается, что обязанности 



работника теперь определены должностной инструкцией, действующей в новой 

редакции или с изменениями; 

10.4.5. Подписать соглашение и получить подпись работника; 

10.4.6. Передать работнику один экземпляр соглашения, с проставлением на 

втором экземпляре отметки о получении с подписью работника (часть первая ст. 67 

ТК РФ). 

10.5. Работник приступает к выполнению новых обязанностей с даты, 

определенной дополнительным соглашением, а если такая дата не определена, то 

на следующий день после подписания соглашения (часть третья ст. 57, 

части первая-третья ст. 61 ТК РФ). 

10.6. Измененная и дополненная должностная инструкция может применяться 

только в той части, в какой она не противоречит нормам трудового 

законодательства и иных нормативных правовых актов, коллективного договора, 

соглашений (часть четвертая ст. 8 ТК РФ). 

 

11.  Заключительные положения 

11.1. Ознакомление сотрудника с настоящей должностной инструкцией 

осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора). 

11.2. Один экземпляр должностной инструкции находится у работодателя, второй 

– у сотрудника. 

11.3. Факт ознакомления уборщика служебных помещений с настоящей 

должностной инструкцией подтверждается подписью в экземпляре инструкции, 

хранящемся у заведующего дошкольного образовательного учреждения, а также в 

журнале ознакомления с должностными инструкциями. 

11.4. Контроль исполнения данной должностной инструкции возлагается на 

заместителя заведующего по АХЧ дошкольного образовательного учреждения. 
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